INSTRUCTIVO PARA PRESENTAR
DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO

I. INTRODUCCION.

En fecha 08 de agosto de 2014 fue promulgada la Ley sobre Declaracion
Jurada de Patrimonio No. 311-14, la cual designa ala CAmara de Cuentas de
la Republica Dominicana, a través de su Oficina de Evaluaciéon y
Fiscalizacion del Patrimonio de los Funcionarios Publicos, como 6rgano
responsable del control, fiscalizacién y aplicaciéon de la presente Ley.

De conformidad con la referida Ley, la declaracién jurada debera incluir el
patrimonio del funcionario publico declarante y el de la comunidad conyugal.

El declarante debera realizar la declaracion jurada a través del “SISTEMA
NACIONAL AUTOMATIZADO Y UNIFORME DE DECLARACION JURADA DE
PATRIMONIO”. Este sistema es la herramienta tecnolégica de apoyo para
fines de unificar el mecanismo de presentacién de las mismas, bajo el mismo
formato, con mayor seguridad, lo que constituye una eficaz herramienta de
informacion, que viene a fortalecer la transparencia en el sector publico
para realizar y consultar. (Articulos 1,2y 4 Ley 311-14)

II. FUNCIONARIOS OBLIGADOS A DECLARAR

De acuerdo al Articulo 2 de la Ley 311-14 y al articulo 3 de su Reglamento de
aplicacion No. 92-16, los funcionarios publicos obligados a declarar son:

1. Poder Ejecutivo. a) Presidencia de la Republica: El Presidente y
Vicepresidente de la Republica, y el Consultor Juridico del Poder Ejecutivo; b)
Ministerios: Los ministros y viceministros; ¢) Organos Centralizados o
Descentralizados: Directores Generales, Directores Nacionales, Sub- Directores;
Presidente y Miembros de ()rganos colegiados, tales como: Consejos, Juntas,
Comisiones, etc., que hayan sido creados por ley o que manejen fondos publicos;
los gobernadores provinciales; asi como, los directores administrativos y
financieros y los encargados de compras y contrataciones, de los érganos citados
en este numeral.

2. Organos descentralizados y auténomos. Los administradores y
subadministradores generales, colectores o administradores de aduanas y de
impuestos internos o administradores de tasas o contribuciones especiales,
superintendentes e intendentes, directores nacionales, generales y
subdirectores; miembros del consejo de administracion consejo directivo, junta
directiva, concejos nacionales de Organismos Auténomos. Los directores
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administrativos y financieros, y los encargados de compras y contrataciones de
los mismos.

Poder Legislativo. Congreso Nacional. Los senadores y diputados; asi como, los
secretarios administrativos y financieros, y los encargados de compras y
contrataciones del Senado de la Republica y de la Camara de Diputados.

Poder Judicial. Todos los jueces del orden judicial, desde los jueces de paz hasta
los jueces de la Suprema Corte de Justicia; los directores administrativos y
financieros, y los encargados de compras y contrataciones; asi como, funcionarios
de estas categorias que pertenecen a la Jurisdiccion Inmobiliaria, como los
directores nacionales y regionales de Registro de Titulos 1 de Mensuras
Catastrales y los registradores de titulos.

Tribunal Constitucional. Los jueces, los directores administrativos vy
financieros, y los encargados de compras y contrataciones.

Tribunal Superior Electoral. Los jueces, los directores administrativos y
financieros, y los encargados de compras y contrataciones.

Ministerio Publico. Todos los miembros del Ministerio Publico, desde los
fiscalizadores de los juzgados de paz hasta el Procurador General de la Republica
y sus adjuntos; los Abogados del Estado, directores administrativos y financieros,
y los encargados de compras y contrataciones.

Defensoria del Pueblo. El Defensor del Pueblo, los directores administrativos y
financieros, y los encargados de compras y contrataciones.

Junta Central Electoral. Los miembros de la Junta Central Electoral, el Director
Nacional de Elecciones, el Director Nacional de Registro Civil, los directores
administrativos y financieros, y los encargados de compras y contrataciones.

Administraciéon Local. Los alcaldes, vicealcaldes, regidores y tesoreros
municipales; directores, vocales y tesoreros de los distritos municipales, el
Secretario General y los subsecretarios de la Liga Municipal Dominicana; asi
como, sus directores administrativos y financieros, y encargados de compras y
contrataciones de las entidades locales y de la Liga Municipal Dominicana.

Servicio Exterior y Cancilleria. EI ministro y viceministros de Relaciones
Exteriores, los embajadores y consules generales de la Republica Dominicana,
acreditados en otros paises; asi como, los representantes ante organismos
internacionales.

Camara de Cuentas de la Republica Dominicana. Los miembros de la CAmara
de Cuentas de la Republica Dominicana, el Director de la Oficina de Evaluacién y
Fiscalizacion del Patrimonio de los Funcionarios Publicos; asi como, los



directores administrativos y financieros, y encargados de compras y
contrataciones.

13. Contraloria General de la Republica. El Contralor General de la Republica, sub-
contralor; asi como, los directores administrativos y financieros, y encargados de
compras y contrataciones.

14. Tesoreria Nacional. El Tesorero Nacional, subtesorero; asi como, los directores
administrativos y financieros, y encargados de compras y contrataciones.

15. Banco Central. El Gobernador y Vicegobernador, Gerente y Contralor; asi como,
los directores administrativos y financieros, y encargados de compras y
contrataciones.

16.Junta Monetaria. Los miembros de la Junta Monetaria.

17. Consejo Nacional de Seguridad Social. Los miembros del Consejo Nacional de
Seguridad Social, el Gerente General, el Tesorero y el Contralor de la Seguridad
Social; asi como, los directores administrativos y financieros, y encargados de
compras y contrataciones.

18. Fuerzas castrenses y Policia Nacional. Los jefes y subjefes de Estado Mayor de
las instituciones militares, el Jefe y subjefe de la Policia Nacional, los titulares de
los cuerpos especializados de seguridad e inteligencia del Estado, el Presidente
de la Direccion Nacional de Control de Drogas, los miembros del Consejo Nacional
de Drogas; asi como, los encargados departamentales y regionales, directores
administrativos y financieros, y encargados de compras y contrataciones, y
demas oficiales en posiciones de mando operativo o de administracién de las
instituciones y organismossefialados.

19. Bancos y empresas estatales. Los administradores y gerentes, los presidentes,
vicepresidentes y superintendentes e intendentes; asi como, los directores
administrativos y financieros, y encargados de compras y contrataciones.

20. Universidad estatal. Los rectores y vicerrectores; asi como, los directores
administrativos y financieros, y encargados de compras y contrataciones.

21. Hospitales publicos. Los administradores y subadministradores, directores y
subdirectores, los miembros del consejo de administracion de los érganos
colegiados de los hospitales publicos, los directores administrativos y
financieros, y los encargados de compras y contrataciones de los mismos.



ITI. INGRESO AL SISTEMA “NACIONAL AUTOMATIZADO Y UNIFORME DE
DECLARACION JURADA DE PATRIMONIO”

Para ingresar al Sistema Nacional Automatizado y Uniforme de declaracién
jurada debe realizar los siguientes pasos:

1. Comuniquese a la Oficina de Evaluacion y Fiscalizacidn del Patrimonio de los
Funcionarios Publicos (Oficina de Declaracion Jurada) para solicitar la
actualizacion de sus datos en el sistema (pre-registro) teléfonos 809-682-3290
ext. 2020, 2100, 2102, 2103.

2. visite nuestros portales www.camaradecuentas.gob.do;
www.declaracionjurada.gob.do; www.decclaraciojurada.gov.do

3. Seleccione la Opcién “registro de usuario”

4. Complete las informaciones “Datos requeridos del declarante”

5. Presione el botdn aceptar

6. El Sistema confirmara su registro en la pantallay via correo

electroénico, cuando dicho registro se haya realizado de manera
satisfactorio.

En el caso de que el mensaje especifique que no se puede registrar favor de
contactar a la oficina a los teléfonos 809-682-3290 ext.(s) 2100, 2101, 2102
y 2103, 809-687-3574, 809-686-2778 o a través del correo electrénico:
soportedjurada@camaradecuentas.gob.do

IV. FORMA DE PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA
El formulario de Declaracién Jurada de Patrimonio debera ser completado

de la siguiente forma:

1. VISITE nuestros portales www.camaradecuentas.gob.do;
www.declaracionjurada.gob.do; www.declaraciojurada.gov.do;

2. Seleccione la opcion “INICIAR SESION”

3. COLOQUE usuario, clave y cddigo de seguridad de la misma forma en
que le indica el sistema.

4. ESCOJA la opcién iniciar declaracion;

5. SELECCIONE el tipo declaracién de acuerdo a lo siguiente:

e Primera vez 311-14: si es la primera vez que el funcionario
declara ante del Sistema Nacional Automatizado bajolaley 311-
14

e Actualizacién: en ocasién del movimiento de puesto, cargo o de
jurisdiccion si ya ha realizado una declaracién bajo el formato
del Sistema Nacional Automatizado.
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e C(Cese: por motivo de renuncia o desvinculacién del cargo.
COMPLETE los campos solicitados. Utilice la opcién "no aplica” en caso
necesario.

VALIDE la informacién y proceda al cierre o finalizacién de su declaraciéon
jurada de patrimonio.

IMPRIMA el formulario.

FIRME ANTE NOTARIO PUBLICO AUTORIZADO. El notario debe
completar las informaciones correspondientes a mano, firmar y sellar
todas las hojas del formulario.

Hacer las fotocopias del formulario necesarias a utilizar con fines de acuse
de recibo y notariales.

Finalmente, presentar el formulario fisico en original de Declaracién
Jurada de Patrimonio firmado y legalizado, ante la oficina
correspondiente de la CAmara de Cuentas, acompanado de los soportes
documentales indicados en la siguiente seccién V de este documento.

El funcionario publico deberda proporcionar domicilio donde desee recibir
notificaciones y direccién de correo electrénico a través del cual le puede ser
requerida o comunicada informacién respecto a su D]JP.

En ningin caso la Oficina de Evaluacién y Fiscalizacién del patrimonio de los
Funcionarios Publicos admitira una DJP que no se corresponda con el formato
establecido en la plataforma tecnolégica de la Camara de Cuentas de la Republica
Dominicana.

El inventario a presentar por el declarante estara exento del pago de
impuestos conforme al Articulo 9 de la referida Ley.

V. SOPORTES DOCUMENTALES

La informacién suministrada en el formulario de Declaracién Jurada de
Patrimonio deberd contener la documentacion de soporte de los bienes
declarados, las cuales deben ser legibles, sin tachaduras, ni enmiendas y
organizadas secuencialmente de acuerdo al orden de las secciones del
formulario.

Los soportes documentales requeridos para la informacién detallada en las
siguientes secciones del formulario seran, como los siguientes:

Datos personales del declarante (Seccién 1.1)
o Fotocopia de cédula de identidad y electoral del declarante.
o Fotocopia del pasaporte del declarante.



o Fotocopia de la certificacion del cargo y/o acto de juramentacion,
nombramiento o toma de posesién, que indique el monto del
salario devengado y otras remuneraciones; asi como la fecha de
inicio, movimiento o cese en sus funciones.

o Fotocopia del acta de matrimonio o en su defecto copia certificada
del acto auténtico en el que se haga constar la existencia de unién
libre.

o Fotocopia de la declaracién anual que realice por ante la Direccién
General de Impuestos Internos, si aplica.

» Inmuebles (Seccion 2.1)

o Fotocopia de certificado titulo de propiedad, o el contrato de
compraventa debidamente notarizado, legalizado y registrado,
cuando sea un inmueble no registrado o cualquier otro
documento que avale derechos reales (posesion,
arrendamiento, usufructo, nuda propiedad u otro) que se ejerza
sobre el bien, y la modalidad de adquisicién del mismo (venta,
legado, donacidon u otro) tanto del declarante como de/la
conyuge, si los mismos forman parte de la comunidad de bienes.

» Vehiculos de Motor (Seccion 2.2)

o Fotocopia de matricula de vehiculo de motor o de cualquier otro
documento legal que avale la propiedad tanto del declarante
como de/la conyuge, si los mismos forman parte de la
comunidad de bienes.

» Armas de fuego y otras (Seccion 2.3)

o Fotocopia de licencia de porte y tenencia de armas de fuego
expedida por el Ministerio de Interior y Policia.

» Otros bienes muebles (Seccion 2.4)

o Fotocopia de certificados de titulo de propiedad de los bienes
muebles registrables de cualquier tipo.

o Cuando se trate de otros bienes muebles no registrables, se debera
aportar fotocopia del contrato de compra-venta por medio del cual
se adquirio, fotocopias de recibos de entrega de valores o pago por
concepto de compra de dicho bien.

> Detalle de patrimonio en semovientes y productos agroindustriales



(Secciones 3.1y 3.2)

o Se debera aportar fotocopia del contrato de compra-venta por
medio del cual se adquirié o fotocopias de recibos de entrega de
valores o pago por concepto de compra de dicho bien.

Derechos sobres sucesiones y donaciones (Seccion 4.1)

o Fotocopia de documentos legales que avalen donaciones o
herencias (actos notariales, sentencias, declaracién sucesoral o
certificaciones de pagos de impuestos por estos conceptos ante la
DGII).

Informacion sobre productos bancarios (Seccion 5.1)

o Fotocopia de la certificaciones bancarias de activos y pasivos a la
fecha tanto del declarante como de/la cényuge, si los mismos
forman parte de la comunidad de bienes.

o Fotocopia de titulo del capital invertido en productos financieros o
certificacion de saldo.

Certificados de inversion (Seccion 5.2)

o Fotocopia de los certificados de inversion o de las certificaciones
expedidas por las instituciones tanto del declarante como
de/la conyuge, si los mismos forman parte de la comunidad de
bienes.

Capital invertido (Seccion 5.3)

o Fotocopia de documentos que avalen fehacientemente el capital
invertido u originales de las certificaciones que lo demuestren.

o Fotocopia del titulo del capital invertido en titulos, acciones u otros
valores cotizables o0 no en la bolsa.

o Fotocopia del certificado de registro mercantil de las entidades,
publicas, privadas o mixtas, comerciales o sin fines de lucro en las
que el declarante sea accionista, administrador o miembro del
consejo directivo, de administracién, de supervision o asesor.

» Cuentas por cobrar (Seccion 5.4)

o Fotocopia de documentos, contratos, letras de cambio o titulos
que avalen las cuentas por cobrar tanto del declarante como
de/la conyuge, si los mismos forman parte de la comunidad de
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bienes.

» Ingresos varios (Seccion 7.1)

o Fotocopia de documentos, contratos, recibos u originales de
certificaciones que avalen los ingresos accesorios al salarioque
son devengados tanto del declarante como de/la conyuge, si los
mismos forman parte de la comunidad de bienes.

> Ingresos por membresias en juntas o consejos administrativos
(Seccion 7.3)

o Fotocopia de los documentos que avalen la designacién en las
correspondientes Juntas o Consejos Administrativos.

» Préstamos u otros pasivos (deudas) (Seccion 8.1)

o Fotocopia de documentos fehacientes que avalen las deudas
declaradas.

> Detalles de pdlizas de seguros (Seccion 10.1)

o Fotocopia de contrato de péliza de seguro tanto del declarante
como de/la cényuge, si los mismos forman parte de la
comunidad de bienes.

La lista que antecede no es restrictiva ni limitativa. No exime al declarante
de la presentacion de cualquier otro soporte documental o informacion
que puedan ser requeridos por la Camara de Cuentas de la Republica, a
los fines de sustentar los bienes patrimoniales declarados.

VI. DONDE DEPOSITAR

El formulario de Declaracion Jurada de Patrimonio fisico debera ser
depositado con sus respectivos soportes documentales en la Oficina de
Evaluacion y Fiscalizacién del Patrimonio de los Funcionarios Publicos de
la CaAmara de Cuentas de la Republica Dominicana, ubicada en el Edificio
Manuel Fernandez Marmol, sito en la Avenida 27 de febrero esquina calle
Abreu, del Distrito Nacional.

VII. CUANDO DEPOSITAR



En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 5 dela Ley 311-14 asi como
el parrafo del articulo 8 del Reglamento 92-16, los funcionarios publicos
obligados a declarar tienen que presentar su Declaracién Jurada de los
bienes que constituyen su patrimonio y el de la comunidad conyugal:

1- Dentro de los treinta (30) dias contados a partir de la toma de
posesion.

2- Dentro del plazo maximo de treinta (30) dias de haber cesado en el
cargo.

3- Cuando la autoridad competente lo estime necesario podra requerir
la actualizacién de su declaracién jurada de bienes.

De conformidad con las disposiciones del parrafo I del articulo 13 de la
Ley 311-14, si el funcionario publico obligado no obtempera a este
requerimiento en los plazos y en la forma que ha quedado establecida, o
cuando no justifica su falta de presentacion, la declaracion se reputa
como no depositada con todas las consecuencias legales.

VIII. CONFIDENCIALIDAD

De conformidad con el parrafo III del Articulo 8 de la Ley 311-14, la CAmara
de Cuentas velara por la confidencialidad de la informacién referida a
numeros de cuentas bancarias, de matricula de identificacion de bienes
inmuebles registrados y direccion de los inmuebles, asi como cualquier otra
informacion de caracter privado protegida por Ley.

IX. SANCIONES
De conformidad con la Ley 311-14:

“Articulo 14.- Sanciones por omision de declaracion, El servidor
publico en funciones que esté obligado a presentar declaracién jurada de su
patrimonio y no obtempere dentro del plazo establecido en esta ley u
omitiere declarar algun bien, incurrira en faltas graves o de tercer grado,
segun sea el caso, previstas en la Ley No.41-08, de Funcién Publica.

Articulo 15.- Delito de falseamiento de datos. Quien en razén de su cargo
estuviere obligado por ley a presentar declaracién jurada de bienes y falseare
los datos que las referidas declaraciones deban contener, sera sancionado con
prisiéon de uno (1) a dos (2) aflos y multa de veinte (20) a cuarenta (40) salarios
minimos del Gobierno Central.”



Las faltas graves o de tercer grado a que se refiere el Articulo 14 antes citado,
daran lugar, de conformidad con la Ley 41-08, a la destitucién del cargo.

X. CONSULTAS Y ASISTENCIA

El funcionario podra ponerse en contacto con la Oficina de Evaluacién y
Fiscalizacién del Patrimonio de los Funcionarios Publicos de la CAmara de
Cuentas a los teléfonos 809-682-3290 ext.(s) 2100, 2101, 2102y 2103, 809-
687-3574, 809-686-2778 o a través del correo electrénico:
djurada@camaradecuentas.gob.do
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